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摘要
簡略說明計畫緣起、工作執行方法與步驟、重要發現及主要建議事項，並加註關鍵詞（至多五個）。各項建議意見應以表格或條列方式分項條述內容（含做法及理由），並明列其主、協辦機關。
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第1章   緒論
標題一標楷體18號粗體，置中，與前段距離6pt與後段距離6pt，行距1.5倍、行高空白。
第1節   標楷體

本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文。

1、 標題
(1) 標題
1. 標題
(1) 標題
A. 標題
a. 標題
第2節   標楷體

2、 標題 標楷體14號粗體靠左，縮排左2字元、右0字元，與前段距離6pt與後段距離6pt，1.5倍行高

(2) 標題
2. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題
(2) 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題
B. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題
b. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題
c. 標題

d. 標題

本文內容標楷體14號標準；一般對齊方式為左右對齊；縮排：左2字元、右0字元；指定方式為第一行，位移點數2字元；段落間距：與前段距離0pt、與後段距離0 pt，行距1.5倍、行高空白。

3、 標題3，標楷體14號粗體；數字對齊方式為靠左，一般對齊方式為左右對齊；縮排：左4字元、右0字元，指定方式無；段落間距：與前段距離6pt、與後段距離6pt，行距1.5倍、行高空白。

4、 引述他人文字超過四行時，應獨立分段並使用粗體標示，每行左端縮四字編排，上下並加半行空間（以橫式撰寫為例）。
5、 成果報告書中文字體以標楷體書寫，英文字體以Times New Roman書寫。

6、 成果報告書採雙面列印。

7、 成果報告書編排依序目次、中文摘要、Abstract、各章本文、附錄及參考文獻。

8、 成果報告書目次、中文摘要、每「章」、附錄及參考文獻之首頁均自單頁打印。

9、 標題
(3) 標題，標楷體14號標準；數字對齊方式為靠左，一般對齊方式為左右對齊；縮排：左0字元、右0字元，指定方式無；段落間距：與前段距離6pt、與後段距離0pt，行距1.5倍、行高空白。
(4) 標題，標楷體14號標準；數字對齊方式為靠左，一般對齊方式為左右對齊；縮排：左0字元、右0字元，指定方式無；段落間距：與前段距離6pt、與後段距離0pt，行距1.5倍、行高空白。
第3節  標題
10、 標題五標楷體14號標準；數字對齊方式為靠左，一般對齊方式為左右對齊；縮排：左0字元、右0字元，指定方式無；段落間距：與前段距離6pt、與後段距離0pt，行距1.5倍、行高空白

(5) 本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文。
3. 標題標楷體14號標準，數字對齊方式為靠左，一般對齊方式為左右對齊；縮排：左0字元、右0字元，指定方式無；段落間距：與前段距離6pt、與後段距離0pt，行距1.5倍、行高空白
本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文，如圖 1‑1與表 1‑1所示。
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圖 1‑1運作示意圖

資料來源：本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫本計畫
表 1‑1 計畫重要檢核點管制表
	檢核點
	預計日期
	交付項目
	數量
	備註

	M1
	5月21日(二)
	契約書
	正本2份
副本7份
	依投標須知應於得標或議價完成後10天內（不含例假日），檢附簽約應附之相關資料

	
	
	
	
	


資料來源：本計畫

第2章   工作執行方法與步驟
第4節   工作執行方法
本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文。

1、 標題

(6) 標題

4. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題。
(3) 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題。
C. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題。
a. 標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題標題。
第5節   工作執行步驟
本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文。

2、 標題

(7) 標題

5. 標題

(4) 標題

D. 標題

e. 標題

第3章 　工作進度與交付項目
第6節 　計畫甘特圖
本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容內容本文。

第7節 　計畫交付項目
本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文。

1、 標題

(8) 標題

6. 標題

(5) 標題

E. 標題

b. 標題

第4章 　結論及建議
第8節 　結論
本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文本文本文本文本文本文本文內容內容內容內容內容本文。

第9節 　建議
建議事項可分為「立即可行建議」及「中長期建議」兩類，採表格或條列方式逐條臚列敘述，並說明理由，但亦得視計畫需要另行分類撰擬。各項建議均應列明主辦及協辦機關。
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附錄

附錄一、期初審查會議紀錄暨回覆辦理情形
	項次
	審查意見
	回覆辦理情形

	報告內容審查意見：

	一
	審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、審查意見、本署審查意見。
	

	
	
	

	
	
	


附件二





封面內頁範例








�.本文註釋(註腳)說明，若採當頁註方式者，以章為編號單位，於應註記之句末以中文之「註1」、「註2」或1、2註記。






