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委辦計畫成果報告書印製格式自主檢查表
	項目
	報告書格式檢查內容
	檢查結果

	封面
	封面印刷顏色為白底加明綠色，並應包含計畫編號、計畫名稱、階段成果、「署徽」、「農業部農村發展及水土保持署編印」、印製年月等文字。
	□符合
· 不符合

	封底
	封底印刷顏色為白底加明綠色，封底應書明「農業部農村發展及水土保持署與您一起打拼」及本署相關資訊等文字並應包含「署徽」。
	□符合
□不符合

	書脊
	書脊印刷顏色為白底加明綠色，書脊應以直式列印，依序為「署徽」、「計畫名稱」、「階段成果」、「完成年度」、「農業部農村發展及水土保持署」（如書脊厚度為3公釐以下得免印上述文字）。
	□符合
□不符合

	內頁首頁
	內頁首頁應包含計畫編號、中英文計畫名稱、初稿、執行單位、執行期間、計畫主持人、共同主持人、協同主持人、「農業部農村發展及水土保持署 編印」、印製年月、「本報告書內容及建議純屬執行單位意見，僅供本署施政參考」等。
	□符合
□不符合

	目次
	目次排列順序應為「摘要」、「Abstract」、「目次」、「表次」及「圖次」等，頁碼以羅馬數字(Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ…)編列，接續以計畫內容之「章次」、「參考文獻」及「附錄」，且字體應為粗體；且中英文摘要應加註關鍵詞。
	□符合
□不符合

	本文
	章標題字體大小應為18號字(粗體)且置中排列、節標題字體大小應為16號字(粗體)、內文字體大小應為14號字體；其內文編號位階順序為一、（一）、1.、（1）、A、a.。
	□符合
□不符合

	
	頁首
	本文每頁頁首，奇數頁註明 「章名」（置於單頁之右側，加底線），偶數頁註明「計畫名稱」（置於雙頁之左側，加底線），字體大小為10號字。
	□符合
□不符合

	
	頁尾
	本文每頁頁尾註記頁碼（以阿拉伯數字編列，如章-頁碼，例如：1-1，2-1、附錄-1，參-1等），字體大小為10號字，奇數、偶數頁皆置中。
	□符合
□不符合

	
	報告書應包含「摘要」及「Abstract」、「結論及建議」、「各期審查意見」。
	□符合
□不符合


                                 承辦人簽名：________________
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